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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ

НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ  - СОФИЯ ОБЛАСТ


УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ И ИЗИСКВАНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ ПРИ ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТИТЕ ЗА УЧАСТИЕ В ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:
„Предоставяне на услуги по охрана на сгради, ползвани от ТП на НОИ - София област, с две обособени позиции:    

1.Обособена позиция №1: "Охрана на административната сграда на ТП на НОИ – София област"                         

2.Обособена позиция №2: "Охрана на имот, ползван от ТП на НОИ - София област, находящ се в град Самоков“
I. ОБЩИ УСЛОВИЯ
1. Възложител на настоящата процедура за избор на изпълнител на обществена поръчка, възлагана по реда на чл. 18, ал. 1, т. 1 от Закона за обществените поръчки (ЗОП), е Национален осигурителен институт, чрез ТП на НОИ – София област с административен адрес: гр. София, бул. „Александър Стамболийски“ № 48.

Интернет адрес на Възложителя: www.noi.bg  
Интернет адрес на Профила на купувача на Възложителя: https://tenders-public.nssi.bg/tp/

 HYPERLINK "https://tenders-public.nssi.bg/tp/shu"
sod . 
2. Правно основание за възлагане на поръчката:

Възложителят прилага открита процедура по чл. 18, ал. 1, т. 1 от ЗОП за възлагане на обществена поръчка на стойност по чл. 20, ал. 1, т. 1 от ЗОП.

3. Максимална прогнозна стойност на поръчката: 
Максималната прогнозна стойност на цялата поръчка е 1 600.00 (хиляда и шестстотин) лева без вкл.ДДС, като прогнозните стойности на отделните обособени позиции са, както следва:

Максималната прогнозна стойност на поръчката по обособена позиция №1: "Охрана на административната сграда на ТП на НОИ – София област" не може да надхвърля сумата от 1000.00 (хиляда) лева без вкл.ДДС.
Максималната прогнозна стойност на поръчката по обособена позиция №2: "Охрана на имот, ползван от ТП на НОИ - София област, находящ се в град Самоков" не може да надхвърля сумата от 600.00 (шестстотин) лева без вкл.ДДС.
Средствата се осигуряват от бюджета на НОИ.
4. Начин на плащане: 
Заплащането на услугата ще се извършва на равни месечни вноски, срещу представяне на надлежно оформена фактура, издадена от фирмата-изпълнител за стойността на услугата по охрана през съответния месец. Възложителят заплаща по банков път чрез платежно нареждане по сметка на изпълнителя договорената месечна сума в български лева в срок до 10 (десет) работни дни след получаване на фактурата за изтекъл едномесечен период.
       5. Обект и кратко описание на предмета на поръчката: 


Обектът на поръчката е услуга, по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 3 от ЗОП. 
       Възлагането на обществената поръчка има за цел осигуряване на охрана със СОТ на административната сграда на ТП на НОИ – София област, находяща се в град София, бул.“Александър Стамболийски“ №48 и на имот, ползван от ТП на НОИ - София област, находящ се в град Самоков, площад „Захари Зограф“ №1.
        Охраната да се извършва съобразно изискванията на Закона за частната охранителна дейност (ЗЧОД) с надеждна техника и квалифицирани служители, обучени и застраховани съобразно ЗЧОД, като се осигурява професионализъм, бдителност, конфиденциалност и култура на обслужване. 
       6. Срок за изпълнение на поръчката: 
       Срокът за изпълнение на поръчката за двете обособени позиции е 24 (двадесет и четири) месеца, считано от датата на влизане в сила на договора.

7. Място на изпълнение на поръчката:
Място на изпълнение на поръчката по обособена позиция №1: "Охрана на административната сграда на ТП на НОИ – София област" е административната сграда на ТП на НОИ – София област, находяща се в гр. София, бул.“Александър Стамболийски“ №48.
ТП на НОИ – София област ползва трети, четвърти и пети етажи, тавана и мазето на сградата, със самостоятелен вход откъм бул.“Александър Стамболийски“. 
Място на изпълнение на поръчката по обособена позиция №2: "Охрана на имот, ползван от ТП на НОИ - София област, находящ се в град Самоков" е град Самоков, площад „Захари Зограф“ №1. ТП на НОИ – София област ползва стаи №12, 13 и 14 на втория етаж, които са частна общинска собственост и са предоставени за безвъзмездно ползване на ТП на НОИ – София област.
       8. Срок на валидност на предложенията: 90 (деветдесет) календарни дни, считано от крайния срок за получаване на офертите. Срокът на валидност на предложенията включва времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях предложения. Възложителят ще покани участниците да удължат срока на валидност, когато той е изтекъл. Участник, който след покана и в определения срок не удължи срока на валидност на офертата си, се отстранява от участие.
       9. Критерий за възлагане на поръчката: „най-ниска цена”. За настоящата процедура, критерият „най-ниска цена” представлява най-ниската предложена обща цена за изпълнение на обществената поръчка по съответните обособени позиции (ОП 1 и ОП 2) за срок от 24 месеца, посочена в лева без ДДС, която включва всички разходи по изпълнение на предмета на поръчката.

  II. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ (за обособена позиция №1 и №2)
       
1. В процедурата за възлагане на обществена поръчка може да участва всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, или техни обединения, както и всяко друго образувание, което има право да изпълнява услуги съгласно законодателството на държавата, в която то е установено. Участникът следва да отговаря на условията посочени в ЗОП и обявените изисквания от Възложителя в обявлението и в настоящата документация. 
        2. Всеки участник в процедурата има право да представи само една оферта за участие по всяка обособена позиция. Не се допуска представяне на варианти на офертите. Участниците могат да подават оферти за една или и за двете обособени позиции. Когато участник подава оферта за двете обособени позиции, в опаковката за всяка от позициите се представят поотделно комплектовани документите по чл.39, ал.3, т.1 от ППЗОП и отделни непрозрачни пликове с надпис „Предлагани ценови параметри“, с посочване на позицията, за която се отнасят.
        3. В настоящата процедура едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

        4. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да подава самостоятелно оферта.

        5. Свързани лица по смисъла на параграф 2, т. 45 от Допълнителните разпоредби на ЗОП не могат да бъдат самостоятелни участници в настоящата процедура.

        6. Клон на чуждестранно лице може да е самостоятелен участник в процедурата за възлагане на обществена поръчка, ако може самостоятелно да подава оферти и да сключва договори съгласно законодателството на държавата, в която е установен. В тези случаи ако за доказване на съответствие с изискванията за технически и професионални способности клонът се позовава на ресурсите на търговеца, клонът представя доказателства, че при изпълнение на поръчката ще има на разположение тези ресурси.

        7. За участие в процедурата участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на условията, съдържащи се в обявлението и в документацията за участие.

        8. Възложителят отстранява от участие в настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка участник, за когото е налице някое от обстоятелствата по чл. 54, ал. 1 от ЗОП.
Забележка: Участник за когото е налице някое/някои от основанията за отстраняване по т. 8 има право да представи доказателства, че е предприел мерки, които гарантират неговата надеждност, въпреки наличието на съответното основание за отстраняване (чл. 56 от ЗОП). Ако мерките са предприети преди подаването на офертата, същите се описват в ЕЕДОП и се представят документите по чл. 45, ал. 2 от ППЗОП.
 9. Възложителят отстранява от процедурата всеки участник, за когото е налице някое от обстоятелствата по чл. 107 от ЗОП.


10.Възложителят ще отстрани всеки участник, за когото са налице обстоятелствата по чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици (ЗИФОДРЮПДРКТЛТДС), освен в случаите на изключенията по чл. 4 от ЗИФОДРЮПДРКТЛТДС.


11.Възложителят ще отстрани участник, за когото са налице обстоятелствата по чл.69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобито имущество.



12.Възложителят ще отстрани участник, за когото са налице обстоятелствата по чл.101, ал.11 от ЗОП.


13. Възложителят ще отстрани всеки участник, за когато не може да бъде извършена идентификация и проверка за идентификация на клиента чрез регламентираните в ЗМИП способи.
При подаване на офертата участникът декларира липсата на основания за отстраняване от процедурата и съответствие с критериите за подбор чрез представяне на ЕЕДОП. В него се предоставя съответната информация, изисквана от възложителя, и се посочват националните бази данни, в които се съдържат декларираните обстоятелства, или компетентните органи, които съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, са длъжни да предоставят информация.
         14. Когато се предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката изпълнителят сключва договор за подизпълнение.

         14.1. Участниците посочват в офертата подизпълнителите и дела от поръчката, който ще им възложат, ако възнамеряват да използват такива. В този случай те трябва да представят доказателство за поетите от подизпълнителите задължения.

         14.2. Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата.

         14.3. Възложителят изисква замяна на подизпълнител, който не отговаря на условията по т. 14.2.

         14.4. Независимо от възможността за използване на подизпълнители отговорността за изпълнение на договора за обществена поръчка е на изпълнителя.

         14.5. След сключване на договора и най-късно преди започване на изпълнението му, изпълнителят уведомява възложителя за името, данните за контакт и представителите на подизпълнителите, посочени в офертата. Изпълнителят уведомява възложителя за всякакви промени в предоставената информация в хода на изпълнение на обществената поръчка.

        14.6. Замяна или включване на подизпълнител по време на изпълнение на договор за обществена поръчка се допуска по изключение, когато възникне необходимост, ако са изпълнени едновременно следните условия:

а) за новия подизпълнител не са налице основанията за отстраняване на процедурата;

б) новият подизпълнител отговаря на критериите на подбор по отношение на дела и видовете дейности, които ще изпълнява.
         15.  Изисквания към участник – чуждестранно лице.

        При подписването на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител е длъжен да представи документи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 58, ал. 1 от ЗОП, издадени от компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен.

16. Изисквания към участник – обединение или консорциум:

        16.1. Възложителят не поставя изисквания относно правната форма под която Обединението ще участва в процедурата за възлагане на поръчката.

        16.2. Когато участникът е обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице се представя заверено копие от учредителния акт, споразумение и/или друг приложим документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка:

          а) правата и задълженията на участниците в обединението;

          б) дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението; 

          в) дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението.
        16.3. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, следва да бъде определен и посочен партньор, който да представлява обединението за целите на настоящата обществена поръчка.

        16.4. В случай, че обединението е регистрирано по БУЛСТАТ, преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка се посочва БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително и електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата. 
       17. Участниците се представляват от управляващите ги лица или от лица, специално упълномощени за участие в процедурата, което се доказва с нотариално заверено пълномощно.
 III. КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР (за обособена позиция №1 и №2):
1. Годност (правоспособност) за упражняване на професионална дейност.
1.1.Участникът следва да има валиден лиценз за извършване на частна охранителна
дейност, издаден по реда на Закона за частната охранителна дейност (ЗЧОД, обн. ДВ, бр. 10 от 30.01.2018 г., в сила от 01.04.2018 г.), с обхват с обхват територията на Република България или по местонахождение на имотите – предмет на настоящата поръчка (в зависимост от обособената позиция, за която участва), или удостоверение издадено по реда на наредбата по чл. 2, ал. 4 от ЗЧОД, в случай, че е регистриран в държава – членка на Европейския съюз, в друга държава – страна по Споразумението за Европейско икономическо пространство, или на Конфедерация Швейцария и има право да извършва охранителна дейност, съгласно законодателството на държавата в която е установен.


За доказване на изискването за годност по т. 1.1.  участникът попълва в еЕЕДОП (част IV, буква А “Годност“, За поръчки за услуги: необходимо е специално разрешение, в „Опишете предприетите мерки“/) информация за притежавания лиценз или удостоверение - номер, дата на издаване и обхват.  В случай, че доказателствата за посочената информация се съдържат в публичен регистър или са достъпни, следва да се посочи в еЕЕДОП препратка към публичния регистър.


1.2. Участникът следва да притежава разрешение за ползване на индивидуално определен ограничен ресурс за осъществяване на електронни съобщения по реда на Закона за електронните съобщения и/или сключен договор за комуникационни услуги (покриващ територията на гр. София и/или гр.Самоков);




За доказване на изискването за годност по т. 1.2. участникът попълва в еЕЕДОП, (част ІV, раздел А: „Годност“, За поръчки за услуги: необходимо е специално разрешение в „Опишете предприетите мерки“) информация за притежаваното разрешение за ползване на индивидуално определен ограничен ресурс за осъществяване на електронни съобщения и/или договор за комуникационни услуги. В случай, че доказателствата за посочената информация се съдържат в публичен регистър или са достъпни, следва да се посочи в еЕЕДОП препратка към публичния регистър.

2. Изисквания за икономическо и финансово състояние:

2.1. Възложителят не поставя изисквания за икономическо и финансово състояние.
3. Технически и професионални способности:
3.1. Участниците следва да разполагат с инструменти, съоръжения и техническо оборудване за изпълнение на поръчката, както следва:

- мониторинг - център за наблюдение и приемане на сигнали от охраняваните обекти и ръководство на мобилните охранителни патрули по чл.19 от ЗЧОД;

-автопатрули с моторни превозни средства, които да имат готовност да се отзоват в срок не по-дълъг от 5 (пет) минути при сигнал, подаден от СОТ в охраняваните обекти, предмет на поръчката;

       Минимално изискване: 
Участниците да разполагат с инструменти, съоръжения и техническо оборудване за изпълнение на поръчката, както следва:

- минимум с 1 (eдин) мониторинг - център за наблюдение и приемане на сигнали от охраняваните обекти и ръководство на мобилните охранителни патрули по чл.19 от ЗЧОД. За доказване се посочва местонахождението на мониторинг - центъра; 

- минимум с 1 (едно) МПС (патрулен автомобил) и действаща мобилна връзка с него, който има готовност да се отзове в рамките на декларирания срок за реакция при сигнал, подаден от СОТ в охраняваните обекти. За доказване се представя списък на патрулните автомобили, които участникът ще използва при изпълнение на поръчката; 

За доказване на изискването по т. 3.1 участникът декларира съответствието с изискванията за техническо оборудване в част IV, буква В на е ЕЕДОП - образец № 1 от документацията.
IV. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА И ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТИТЕ (за обособена позиция №1 и №2)
1. За участие в процедурата участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на условията, съдържащи се в обявлението и в документацията за участие. Не се допускат варианти на офертата. 

2. Всички разходи по подготовката и представянето на офертата са за сметка на всеки участник в процедурата. Възложителят не носи отговорност за извършените от участника разходи по подготовка на офертата, в случай че участникът не бъде класиран или в случай на прекратяване на процедурата. 

3. Подаването на офертата задължава участниците да приемат напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на ЗОП и другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката. Поставянето на различни от тези условия и изисквания от страна на участника ще доведе до отстраняването му. 

4. При подаване на офертата участникът удостоверява липсата на посочените обстоятелства по чл. 54 от ЗОП с попълване на приложения към документацията за обществената поръчка образец - еЕЕДОП (част III, раздели А, Б, В).

5. Офертата се представя в писмен вид на хартиен носител, с изключение на еЕЕДОП, който се представя в електронен вариант. 
6. Всички документи, които не са оригинали, и за които не се изисква нотариална заверка, следва да бъдат представени като копия заверени от участника на всяка страница с гриф “Вярно с оригинала” и подписа на лицето/та, представляващо/и участника. 

7. Офертата трябва да бъде подписана от лице, което може самостоятелно да представлява съответния стопански субект или от надлежно упълномощено от него лице с нотариално заверено пълномощно. 

8. Съгласно чл. 102, ал. 1 от ЗОП, участниците могат да посочат в офертите си информация, която смятат за конфиденциална във връзка с наличието на търговска тайна. В тези случаи в офертата се прилага декларация за конфиденциалност и информацията няма да бъде разкривана от Възложителя. Участниците следва да имат предвид, че не могат да се позовават на конфиденциалност по отношение на предложенията от офертите им, които подлежат на оценка.

9. Съгласно чл. 47 от ППЗОП документите, свързани с участието в процедурата, се представят от участника, или от упълномощен от него представител - лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка - на адреса, посочен от възложителя. 
Върху опаковката се посочват: наименованието на участника, включително участниците в обединението, когато е приложимо; адрес за кореспонденция, телефон и по възможност - факс и електронен адрес; наименованието на поръчката за която се подават документите. 

10. Офертата следва да бъде представена на адреса, посочен в обявлението за обществена поръчка преди часа и датата, посочени като краен срок за представяне на оферти. До изтичане на срока за подаване на оферти всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си.

11. Не се приемат оферти за участие, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или са в незапечатана опаковка или в опаковка с нарушена цялост.

       12. В случай, че участникът изпраща офертата чрез препоръчна поща с обратна разписка, разходите са за негова сметка. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното получаване на посочения от Възложителя адрес в срока, определен за подаване на офертите, посочен в обявлението.

       13. Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигане на офертата на адреса и в срока, определен в обявлението. Участникът не може да иска от Възложителя съдействие, като: освобождаване на пратка, получаване на пратка чрез поискване от пощенски клон или офис на куриер и други подобни.

        За въпроси, които не са разгледани в настоящата документация, се прилагат ЗОП и ППЗОП, обявлението и решението към поръчката.

V.СЪДЪРЖАНИЕ НА ОПАКОВКАТА ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА (за обособена позиция №1 и №2)
1. Опаковката с офертата трябва да съдържа:

1.1. Опис на представените документи – свободен текст.

1.2. еЕЕДОП за участника в съответствие с изискванията на ЗОП и условията на Възложителя /Образец № 1/.
*Забележка: В представения еЕЕДОП участникът следва да посочи, за коя обособена позиция се отнася. За участие по двете обособени позиции, участникът подава само един ЕЕДОП.
1.3. Документи за доказване на предприетите мерки за надеждност (когато е приложимо).
1.4. Документите по чл.37, ал.4 от ППЗОП (когато е приложимо).
1.5. Техническо предложение, съдържащо:

1.5.1. Предложение за изпълнение на поръчката в съответствие с техническите спецификации и изисквания на Възложителя - по образец № 2 за ОП1 и ОП2 (в оригинал), в зависимост от това, за коя обособена позиция участва.
1.5.2.Декларация (образец №3) съгласно чл.59, ал.1, т.3 от Закона за мерките срещу изпирането на пари.

1.5.3.Декларация (образец №4), че при изготвяне на офертата са спазени задълженията, свързани с данъци и осигуровки, опазване на околната среда, закрила на заетостта и условията на труд.

1.5.4.Декларация за конфиденциалност по чл.102 от ЗОП (свободен текст) – ако е приложимо.

Забележка: За всяка от обособените позиции се представят отделно комплектовани изброените документи от т.1.5.1. до т.1.5.4. включително.
1.6. Ценово предложение за изпълнение на поръчката - по образец № 5 за ОП1 и ОП2 (в оригинал), в зависимост от това, за коя обособена позиция участва, поставено в отделен запечатан, непрозрачен плик с надпис “Предлагани ценови параметри”, поставен в опаковката на офертата за участие.

2. Указания за подготовка на ЕЕДОП:
А) Общи изисквания

1. Всеки участник декларира лично състояние, липсата на основанията за отстраняване и съответствието с критериите за подбор чрез представяне на Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП), съгласно чл. 67 от ЗОП (Образец №1 към документацията за обществената поръчка) и указанията в настоящата документация.

2. В ЕЕДОП се предоставя съответната информация, изисквана от Възложителя, като в документа се посочват националните бази данни, в които се съдържат декларираните обстоятелства, или компетентните органи, които съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, са длъжни да предоставят информация. 

3. Участник, който участва самостоятелно в обществената поръчка и не използва капацитета на трети лица и подизпълнители, за да изпълни критериите за подбор, попълва и представя един ЕЕДОП. В случай на различие в декларираните обстоятелства, свързани с личното състояние или при необходимост от защита на личните данни, се попълва отделен ЕЕДОП за всяко или за някое от лицата.

4. Съгласно чл. 67, ал. 2 от ЗОП, когато участникът е посочил, че ще използва капацитета на трети лица за доказване на съответствието с критериите за подбор или че ще използва подизпълнители, за всяко от тези лица се представя отделен ЕЕДОП, който съдържа описаната информация. 
5. Лицата, представляващи всеки стопански субект (участник, подизпълнител, трето лице, член на обединение), от които се попълва и представя ЕЕДОП са изброени в чл. 40 от ППЗОП. 

6. Когато се подава повече от един ЕЕДОП, обстоятелствата, свързани с критериите за подбор, се съдържат само в ЕЕДОП, подписан с квалифициран електронен подпис от лице, което може самостоятелно да представлява съответния стопански субект (участник, подизпълнител, трето лице, член на обединение). 

7. Информацията относно наличието или липса на обстоятелства по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици (ЗИФОДРЮПДРКТЛТДС), както и за обстоятелствата по чл. 101, ал. 11 от ЗОП и по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобито имущество се декларират от участниците в част III, раздел Г на ЕЕДОП. 

8. В част III, раздел “Г” на Единния европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) участниците декларират информация, свързана със специфични национални основания за изключване (отстраняване).
9. За целите на извършване на идентификацията на участниците, включително на действителния собственик на участник - юридическо лице (член на обединение-участник, който е юридическо лице), в офертата на участника следва да бъде представена информацията, както следва:

· При участници/членове на обединение - юридически лица: информацията и документите по чл. 54, ал. 1 и 2 от ЗМИП. Когато е посочен ЕИК, съгласно чл. 23, ал. 4 от ЗТР, и чрез публикуваните по партидата на съответното юридическо лице данни и документи може да бъде изведена необходимата информация за целите на идентификацията, не е необходимо представянето на документите по чл. 54 от ЗМИП. В случай че идентификацията на действителния собственик на юридическото лице, за целите на ЗМИП, не може да бъде извършена чрез вписаните в Търговския регистър към Агенция по вписванията данни и липсва възможност за представяне на документите по чл. 54 от ЗМИП, към офертата следва да бъде подадена декларация по образец № 3, съгласно чл. 59, ал. 1, т. 3 от ЗМИП. 

Б) Предоставяне на ЕЕДОП в електронен вид

1. Съгласно чл. 67, ал. 4 от Закона за обществените поръчки (ЗОП) във връзка с § 29, т. 5, б. “а” от Преходните и заключителни разпоредби на ЗОП, в настоящата процедура ЕЕДОП се представя задължително в електронен вид (е-ЕЕДОП) по образец, утвърден с акт на Европейската комисия, чрез Системата за попълване и повторно използване на ЕЕДОП. Достъпът до информационната система за е-ЕЕДОП може да се осъществи чрез Портала на обществени поръчки, секция РОП и е-услуги/Електронни услуги на Европейската комисия, както и директно на адрес https://ec.europa.eu/tools/espd.

2. Възложителят предоставя образец на ЕЕДОП във формат, съставен чрез използване на осигурената от Европейската комисия информационна система е-ЕЕДОП в електронен вариант. Генерираните файлове (espd-request) се предоставят на заинтересованите лица по електронен път с останалата документация на обществената поръчка в профила на купувача на интернет адрес: https://tenders-public.nssi.bg/tp/hq, номер на електронната преписка: 22-2019-1015-22-28. Електронният вариант на ЕЕДОП следва да бъде изтеглен от профила на купувача и попълнен от участниците чрез системата за е-ЕЕДОП, която е достъпна чрез Портала за обществени поръчки, секция РОП и е-услуги/Електронни услуги на Европейската комисия, както и директно на адрес: https://ec.europa.eu/tools/espd. Участникът зарежда в системата получения XML файл, попълва необходимите данни, запазва го в два формата (espd-response.xml и espd-response.pdf), след което ЕЕДОП в електронен вид следва да бъде цифрово подписан с квалифициран електронен подпис от съответните лица.  

Системата за е-ЕЕДОП е онлайн приложение и не може да съхранява данни, предвид което е-ЕЕДОП в PDF или XML формат винаги трябва да се запазва и да се съхранява локално на компютъра на потребителя. 

ЕЕДОП в електронен вид следва да бъде цифрово подписан с квалифициран електронен подпис от съответните лица. Цифрово подписаният ЕЕДОП в електронен вид и espd-response.xml се прилагат на подходящ оптичен носител (надписан с наименованието на участника) към пакета документи за участие в процедурата. Форматът, в който се предоставя документът не следва да позволява редактиране на неговото съдържание.

Важно! При предоставянето на е-ЕЕДОП с електронен подпис, следва да бъде подписана версия в PDF формат.

Друга възможност за предоставяне е чрез осигурен достъп по електронен път до изготвения и подписан електронно (с квалифициран електронен подпис) ЕЕДОП. В този случай документът следва да е снабден задължително с т.нар. времеви печат, който да удостоверява, че ЕЕДОП е подписан и качен на интернет адреса, към който се препраща, преди крайния срок за получаване на офертите.

В случаите, когато ЕЕДОП е качен на интернет адрес, участниците следва да представят оптичен носител, съдържащ интернет адреса/адреси, към който се препраща. 

3. Възложителят приема е-ЕЕДОП само по някои от следните начини:

а) приложен на подходящ електронен носител към пакета документи за участие в процедурата;

б) предоставен чрез осигурен достъп по електронен път до изготвения и подписан електронно ЕЕДОП.

Важно! При избран начин по буква “б” като приложение към документацията следва да бъде представен документ - декларация, в която да се посочи адресът, на който е осигурен достъп до е-ЕЕДОП.

4. Възложителят приема е-ЕЕДОП при следния условия:

а) документът да е в нередактируем формат;

б) документът следва да е подписан с валиден квалифициран електронен подпис със средства на съответния софтуерен продукт, поддържащ дадения формат;

в) файлът, съдържащ документа, да не е заразен с вируси, както и не трябва да съдържа макроси или изпълним програмен код;

г) документът следва да съдържа прав (некриптиран) текст.

5. еЕЕДОП се представя за участника, а когато е приложимо - за всеки от участниците в обединението, което не е юридическо лице, за всеки подизпълнител и за всяко лице, чиито ресурси ще бъдат ангажирани в изпълнението на поръчката.

6. Подаването на еЕЕДОП за всеки подизпълнител и за всяко лице, чиито ресурси ще бъдат ангажирани в изпълнението на поръчката се счита за съгласие за участие в процедурата.

В случай че участникът не разполага с електронен подпис, ЕЕДОП трябва да се разпечата като PDF документ и да се подпише на ръка, след което да се приложи на подходящ оптичен носител към пакета документи за участие в процедурата.

Информация относно предоставянето на Единния европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) в електронен вид - еЕЕДОП се съдържа и в Методическо указание на Агенцията по обществени поръчки изх. № МУ-4 от 02.03.2018 г., което може да се намери на електронен адрес: http://www.aop.bg/fckedit2/user/File/bg/practika/MU4_2018.pdf.
3. Указания за подготовка на другите образци в документацията:

3.1. Представените образци са одобрени от Възложителя и са част от документацията за участие. Същите се попълват съобразно посочените в тях указания, като не се допускат промени или изтриване в утвърдените образци от страна на участниците. 
5. Указания за изготвяне на ценови предложения:

       Участниците изготвят своето ценово предложение за всяка обособена позиция, в зависимост от това, за коя обособена позиция участват, по образец № 5 за ОП1 и/или ОП2 (в оригинал), в съответствие с изискванията, предвидени в документацията за участие. Не се допускат промени или изтриване в образеца. 
       В ценовото предложение, участниците следва да включат всички разходи за изпълнение на обществената поръчка. 
 5.1.Максималната прогнозна стойност на поръчката по обособена позиция №1: "Охрана на административната сграда на ТП на НОИ – София област" не може да надхвърля сумата от 1000.00 (хиляда) лева без вкл.ДДС.
5.2. Максималната прогнозна стойност на поръчката по обособена позиция №2: "Охрана на имот, ползван от ТП на НОИ - София област, находящ се в град Самоков" не може да надхвърля сумата от 600.00 (шестстотин) лева без вкл.ДДС.
Участниците посочват в ценовото си предложение и банковата си сметка, по която ще се извършва плащането по договора за обществена поръчка, ако бъдат определени за изпълнител:

Банка: .....................................
IBAN: .....................................
BIC: ........................................
5.3.  Стойността на ценовото предложение следва да бъде посочена в български лева, закръглена до втория знак на десетичната запетая, без включен в нея ДДС.
5.4. Ценовото предложение на участниците трябва да съдържа цени с положителна стойност, различна от “0” (нула). В случай, че участник предложи цена със стойност “0” (нула) ще бъде отстранен от участие в поръчката.

 5.5. Ценовото предложение не следва да надвишава максималния разполагаем финансов ресурс на Възложителя за настоящата обществена поръчка. Участник, чието ценово предложение надвишава максималната прогнозна стойност на поръчката по обособените позиции ще бъде отстранен от участие в поръчката на основание чл. 107, т. 2, б. „а“ от ЗОП.
5.6. При несъответствие между цифровата и изписаната с думи цена в предложението, ще се взема предвид изписаната с думи.

5.8. Ценовото предложение се поставя в отделен запечатан, непрозрачен плик с надпис „Предлагани ценови параметри“, поставен в опаковката на офертата за участие.
Забележка: Извън плика с надпис „Предлагани ценови параметри“ не трябва да е посочена никаква информация относно цената. Участници, които по какъвто и да е начин са включили някъде в офертата си извън плика, съдържащ предлаганите ценови параметри елементи, свързани с предлаганата цена (или части от нея), ще бъдат отстранени от участие в процедурата.
VI. гаранциИ    
1. Изпълнителят предоставя гаранция за обезпечаване изпълнението на договора в размер на 5 (пет) % от стойността на договора без включен ДДС  в една от следните форми:

а) парична сума;

б) банкова гаранция;
в) застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя. Гаранцията по буква “б” и буква “в” може да се предостави от името на изпълнителя за сметка на трето лице - гарант. 
2. Участникът, определен за изпълнител, избира сам формата на гаранцията за изпълнение. Когато избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията или титуляр на застраховката. 

3. Когато участникът избере гаранцията за изпълнение да бъде банкова гаранция, тогава същата трябва да е със срок на валидност най-малко 30 (тридесет) дни след срока на договора, и да бъде безусловна, неотменима и изискуема при първо писмено поискване, в което Възложителят заяви, че изпълнителят не е изпълнил задължение по договора за възлагане на обществената поръчка. 

4.  Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за обществена поръчка. За периода, през който средствата законно са престояли при Възложителя, лихви не се дължат.
5.При представяне на гаранция за изпълнение – парична сума, тя трябва да бъде внесена по сметка на ТП на НОИ – София област: BG28BPBI79423191069401, пар. 931000, BIC: BPBIBGS, Юробанк и Еф Джи България АД, с посочване на обособената позиция, за която се отнася.
VII. УСЛОВИЯ ЗА СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР
1. Условията за сключване на договор за възлагане на обществената поръчка са определени в чл. 112 от ЗОП.

2. Възложителят сключва писмен договор за възлагане на обществената поръчка с участника, определен за изпълнител в съответствие с чл. 109 от ЗОП.

3. Преди сключване на договор, избраният изпълнител следва да представи актуални документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от процедурата съобразно чл. 58 от ЗОП, както и за съответствието с поставените критерии за подбор. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.

4. Съгласно чл. 67, ал. 8 от ЗОП, Възложителят няма да изисква документи, до които има достъп по служебен път или чрез публичен регистър, или могат да бъдат осигурени чрез пряк и безплатен достъп до националните бази данни на държавите членки.

5. Съгласно чл. 70 от ППЗОП, когато определеният за изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица, преди сключване на договора следва да представи на Възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ или еквивалентни документи съгласно законодателството на държавата, в която обединението е установено.

6. Преди сключване на договор, определеният изпълнител следва да предостави на Възложителя гаранция за изпълнение, съгласно посоченото в раздел VI от настоящите указания.
Забележка: Настоящите указания включват указания и минимални необходими изисквания за изготвяне на оферта за участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка. Участниците могат да излагат и друга необходима според тях информация за правилното им оценяване съгласно обявените от възложителя критерии. 

VIII. СПАЗВАНЕ НА ПРИЛОЖИМИ НОРМИ

      При изпълнението на поръчката изпълнителят е длъжен да спазва всички приложими нормативни актове, разпоредби, стандарти и други изисквания, свързани с предмета на поръчката, и в частност, всички приложими правила и изисквания, свързани с опазване на околната среда, социалното и трудовото право, приложими колективни споразумения и/или разпоредби на международното екологично, социално и трудово право, съгласно Приложение № 10 към чл.115 от ЗОП.

Участниците могат да получат необходимата информация за задълженията, свързани с данъци и осигуровки, опазване на околната среда, закрила на заетостта и условията на труд, които са в сила в Република България и относими към предмета на поръчката, както следва:

· Относно задълженията, свързани с данъци и осигуровки:

Национална агенция по приходите:

Информационен телефон на НАП - 0700 18 700; интернет адрес: http://www.nap.bg/
· Относно задълженията, свързани с опазване на околната среда:

Министерство на околната среда и водите

Информационен център на МОСВ: 1000 София, ул. "У. Гладстон" № 67,

работи за посетители всеки работен ден от 14 до 17 ч.

Телефон: 02/ 940 6331

Интернет адрес: http://www3.moew.government.bg/  

· Относно задълженията, свързани със закрила на заетостта и условията на труд:

Министерство на труда и социалната политика:

Интернет адрес: https://www.mlsp.government.bg/ 

София 1051, ул. Триадица №2 

Телефон: 02/ 8119 443
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