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ПЪЛНО ОПИСАНИЕ  и ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ

на открита процедура за възлагане на обществена поръчка

Предметът на настоящата  обществената поръчка е: „Доставка на канцеларски материали по обособени позиции, необходими за административната дейност на ТП на НОИ – Търговище”: Обособена позиция №1: Доставка на канцеларски материали съгласно Приложение №1; Обособена позиция №2: Доставка на канцеларски материали съгласно Приложение №2”

РАЗДЕЛ ІІ

ПЪЛНО ОПИСАНЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА И ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ

1.Предмет, срок и място на изпълнение на поръчката.

         Предмет на поръчката:
         Предметът на настоящата  обществена поръчка е: „Доставка на канцеларски материали по обособени позиции, необходими за административната дейност на ТП на НОИ – Търговище”: Обособена позиция №1: Доставка на канцеларски материали съгласно Приложение №1; Обособена позиция №2: Доставка на канцеларски материали съгласно Приложение №2”

          Възложителят прилага чл.12, ал.3 от ЗОП, тъй като част от предмета на поръчката е включен в списъка по чл.12, ал.1,т.1 от Закона за обществените поръчки ( Решение № 591 на МС от 18.07.2016 г.) и обявява, че обособената позиция №2 е предназначена за изпълнение от специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания.

           Цел на възлагането на настоящата обществена поръчка е да бъдат осигурени канцеларски материали, необходими за осъществяване на дейностите на ТП на НОИ – Търговище.

          Доставката на канцеларските материали ще се извършва по видове и количества, описани в Приложения №1 и №2 към настоящата техническа спецификация. Количествата са прогнозни за срока на договора и Възложителят не се ангажира с точно изчисление за разхода на различните видове материали и принадлежности за офиса, както и за усвояването им. Текущите, периодични  доставки на фабрично новите и неупотребявани канцеларски материали  се доставят от Изпълнителя след  предварителни заявки от страна на Възложителя на хартиен носител, по факс или по e-mail .

          Канцеларските материали следва да бъдат фабрично нови и неупотребявани, както и да отговарят на изискванията поставени към всеки един артикул в приложение №1 и №2.

          Участниците могат да подадат предложение за една или повече обособени позиции.
          Срок на поръчката:

          Срок за цялостно изпълнение на поръчката по обособена позиция №1 и №2 е 36 месеца от сключване на договора, но не по- рано от 04.02.2017 г.
          Място на изпълнение на поръчката:

          Периодичните доставки на канцеларските материали ще се извършват на административния адрес на ТП на НОИ – гр. Търговище, ул.”Св.Св.Кирил и Методий”№1. 
2.Технически спецификации и изисквания към изпълнението на поръчката.

         Технически изисквания /отнасят се обособена позиция 1 и обособена позиция 2/:

        Място на доставка – гр.Търговище, ул.”Св.Св.Кирил и Методий” №1 – административна сграда на  ТП на НОИ -Търговище. Количествата канцеларски материали се доставят и разтоварват от служител на Изпълнителя в присъствието на служител на Възложителя.
       Отделните доставки се осъществяват в рамките на работното време на  ТП на НОИ - Търговище, а именно: сутрин от 8,00 часа до 12,00 часа и следобед от 13,00 часа до 16,30 часа, при петдневна работна седмица и същите са в  зависимост от моментните потребности на  ТП на НОИ – Търговище .

      Срок за доставка – за всяка заявка, независимо от номенклатурата в нея  е съгласно офертата на кандидата, но не повече от 5 работни дни от получаване на заявката от изпълнителя.

      Доставените канцеларски материали да са оригинални и със срок на годност, ясно изписан на опаковката и  който да е изтекъл не повече от ¼ от определената годност. При поискване от Възложителя да се представят валидни сертификати за качество на стоките.  

При констатирани разлики във вида, количеството и цената на доставените канцеларски материали същите се описват в приемателен протокол,  като изпълнителят се задължава  да  отстрани   несъответствията в срок до 5 работни дни,  считано от деня следващ датата на  съставяне  и подписването  на  протокола.
        Единичните цени на всеки артикул в КСС №1 и КСС №2 да бъдат закръглени до втори знак след десетичната запетая.

3.Прогнозни стойности, критерий за възлагане и начин на плащане 

             Максималната стойност на обществената поръчка – да не надвишава сумата от 12 000 (дванадесет хиляди) лева без ДДС за срок от 36 месеца, като максимално допустимите стойности по обособени позиции, са следните:
1.1. За обособена позиция №1 – до 7500 ( седем хиляди и петстотин ) лева без ДДС;

1.2. За обособена позиция №2 – до 4500 ( четири хиляди и петстотин ) лева без ДДС.


    Възложителят заплаща цената на всяка една конкретна заявка при единични цени на стоките (артикулите), посочени в количествено-стойностна сметка за обособена позиция №1, съответно за обособена позиция №2, неразделна част от ценовото предложение на Изпълнителя. Плащането  се извършва по банков път в срок до 10 работни дни от получаване на фактурата за доставената стока.

         При допуснати сборни, технически грешки и поправки в ценовото предложение и КСС №1 и №2 към него, офертата на кандидата се отстранява и не участва в класирането.

 Критерий за възлагане/за двете обособени позиции/.

         Обществената поръчка се възлага въз основа на икономически най-изгодната оферта. 

         Икономически най-изгодната оферта се определя въз основа на критерия за възлагане „най-ниска цена“. Оценяването по този критерий ще става чрез съпоставка на цената за изпълнение на поръчката, посочена от участниците в ценовото им предложение.

          Гаранция за изпълнение на договора.

          Гаранцията, обезпечаваща изпълнението на договора по обособена позиция №1, е в размер на 5/пет/ на сто от стойността му без ДДС. Гаранцията, обезпечаваща изпълнението на договора по обособена позиция №2, е в размер на 5/пет/ на сто от стойността му без ДДС. (За специализирани предприятия  или кооперации на хора с увреждания, размерът на гаранцията е 2/две/ на сто от стойността му без ДДС).

 Гаранциите се предоставят при сключване на договора  в една от следните форми:

1.парична сума;

2.банкова гаранция;

3.застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя.

          Участникът, определен за изпълнител, избира сам формата на гаранцията за изпълнение.

          Паричната гаранция се внася с платежно нареждане по сметка на  ТП на НОИ-Търговище, Банка ОББ – Търговище, BIC UBBSBGSF, IBAN BG52UBBS80023106046604, параграф 93-10-00, като в платежното нареждане задължително се посочва основанието за внасяне. 

           Когато участника избере гаранцията за изпълнение да е банкова гаранция, в нея следва изрично да е записано, че е:

·  безусловна и неотменима

·  в полза на възложителя

·  със срок на валидност най-малко 30/тридесет / дни след срока на договора.

            Банковата гаранция се предоставя в оригинал, като следва да дава възможност на Възложителя да реализира правата си по същата само въз основа на свое едностранно волеизявление, независимо от претенциите на трети лица и без да са необходими други доказателства относно неизпълнение на договорно задължение от страна на Изпълнителя.

            Условията и сроковете за задържане и освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за възлагане на обществената поръчка.

            При неизпълнение на задължение по договора от страна на Изпълнителя, Възложителят задържа гаранцията за добро изпълнение.

