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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ

НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - ВАРНА


УКАЗАНИЯ ЗА ПОПЪЛВАНЕ НА ОБРАЗЦИ
при участие в публично състезание за възлагане на обществена поръчка с предмет: 
“Абонаментна поддръжка на климатици и чилър, включително осигуряване на резервни части и консумативи за нуждите на ТП на НОИ - Варна ”
Необходими документи за участие в процедурата:
В запечатана непрозрачна опаковка се поставят следните документи:
1. Опис на представените документи, съгласно чл.47 ал.3 от ППЗОП - оригинал
2. Попълнен и подписан Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) - (Образец № 1) оригинал;
3. Документи за доказване на предприети мерки за надеждност, когато е приложимо - копие, заверено „Вярно с оригинала“;
4. Валиден документ на името на участника /сертификат/, удостоверяващ правоспособност по чл.17б, ал.2 от Закона за чистотата на атмосферния въздух, издаден по реда на чл. 17б, ал.3, от същия закон, съгласно изискванията на чл.10, параграф 6 от Регламент (ЕС) № 517/2014г., издаден при условията на чл.10, параграфи 5 и 7 от Регламента  и на наредбата по чл.17, ал.2 от Закона за чистотата на атмосферния въздух -  копие, заверено „Вярно с оригинала“.
5. Валиден документ на името на техническо лице посочено от участника, който да доказва неговата правоспособност, по чл.17б, ал.1 от Закона за чистотата на атмосферния въздух, издаден по реда на чл. 17б, ал.3, от същия закон, при условията на чл.10, параграфи 3 – 5 и 7 на Регламент (ЕС) № 517/2014г. и на наредбата по чл.17, ал.2 от Закона за чистотата на атмосферния – копие, заверен „Вярно с оригинала“.
6. Валиден  документ на името на техническо лице посочено от участника, удостоверяващ придобита квалификационна група по безопасност при работа по електрически уредби и мрежи до 1000 V,  по реда на “Правилника за безопасност и здраве при работа по електрообзавеждането с напрежение до 1000 V” - копие, заверен „Вярно с оригинала“.
7. Декларация по чл. 3, т. 8 и чл.4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици- по  Образец № 5, в оригинал;

8. Техническо предложение, съдържащо:
8.1.  Предложение за изпълнение на поръчката в съответствие с техническите спецификации и изискванията на възложителя – Образец № 2 – оригинал.

8.2. Документ за упълномощаване, когато лицето, което подава офертата, не е законният представител  на  участника - оригинал;

8.3. Декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор – по Образец № 3 - оригинал;

8.4. Декларация за срока на валидност на офертата – по Образец № 4 – оригинал.

8.5. Декларация, че при изготвяне на офертата са спазени задълженията, свързани с данъци и осигуровки, опазване на околната среда, закрила на заетостта и условията на труд – по Образец № 6 - оригинал; 
9. Ценово предложение, което се представя по Образец № 7 -  в оригинал.
Ценовото предложение  се поставя в отделен запечатан непрозрачен плик с надпис "Предлагани ценови параметри“. 

Подробни указания за попълване на заявленията за участие и офертите

Указание за подготовка на ЕЕДОП:

I. Участникът попълва Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) в съответствие с изискванията на закона и условията на Възложителя, а когато е приложимо – ЕЕДОП за всеки от участниците в обединението, което не е юридическо лице, за всеки подизпълнител и за всяко лице, чиито ресурси ще бъдат ангажирани в изпълнението на поръчката – по  Образец № 1 -  оригинал;
1. При подаване на заявлението за участие участниците декларират липсата на основанията за отстраняване и съответствие с критериите за подбор чрез представяне на ЕЕДОП. В него се предоставя съответната информация, изисквана от възложителя, и се посочват националните бази данни, в които се съдържат декларираните обстоятелства, или компетентните органи, които съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, са длъжни да предоставят информация.

2. Участниците декларират съответствието си с поставените от Възложителя критерии за подбор чрез попълване единствено на част IV “Критерии за подбор“, раздел ( „Общо указание за всички критерии за подбор“ от ЕЕДОП – Образец №1 от документацията за обществената поръчка. 
3. Когато участникът е посочил, че ще използва капацитета на трети лица за доказване на съответствието с критериите за подбор или че ще използва подизпълнители, за всяко от тези лица се представя отделен ЕЕДОП, който съдържа информацията по т. 1. 

Когато представителната власт се упражнява заедно от две или повече лица, ЕЕДОП се подписва от всяко от тях, в случай че информацията съдържаща се в него е идентична. В случай, че е наличие различие по отношение на декларираните обстоятелства се представят отделни ЕЕДОП от тях.

Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг кандидат или участник, не може да подава самостоятелно заявление за участие или оферта. 

Подизпълнителите следва да отговарят на критериите за подбор съобразно вида и дела от поръчката, които ще изпълняват и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата. 

Третите лица трябва да отговарят на критериите за подбор съобразно ресурса, които ще предоставят и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата.  

4. В ЕЕДОП се представят данни относно публичните регистри, в които се съдържа информация за декларираните обстоятелства или за компетентния орган, който съгласно законодателството на съответната държава е длъжен да предоставя информация за тези обстоятелства служебно на възложителя.

5. Когато за участник е налице някое от основанията по чл. 54, ал. 1 ЗОП и преди подаването на офертата той е предприел мерки за доказване на надеждност по чл. 56 от ЗОП, тези мерки се описват в ЕЕДОП.

Забележка: Възложителят може да изисква от участниците по всяко време да представят всички или част от документите, чрез които се доказва информацията, посочена в ЕЕДОП, когато това е необходимо за законосъобразното провеждане на процедурата.
II. Документи за доказване на предприетите мерки за надеждност, когато е приложимо; 

III. Копие от документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението,  в случай, че участникът е обединение, което не е юридическо лице, както и следната информация:

1. правата и задълженията на участниците в обединението;

2. разпределението на отговорността между членовете на обединението;

3. дейностите, които ще изпълнява всеки член от обединението;  

IV. Указание за подготовка на Декларация по чл. 3, т. 8 и чл.4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици- по  Образец № 5, в оригинал;

В случай, че участникът е юридическо лице, декларацията се подава задължително от всички лица, посочени в чл.54, ал.2 от ЗОП.
В случай, че участникът е обединение, декларация се представя за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението, при спазване на забележка 1 от образеца на декларация.
Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията, която е на чужд език се представя и в превод.
1. "Свързани лица" по смисъла на § 1 от допълнителните разпоредби на Търговския закон са:

2. съпрузите, роднините по права линия - без ограничения, по съребрена линия - до четвърта степен включително, и роднините по сватовство - до трета степен включително;
3. работодател и работник;
4. лицата, едното от които участва в управлението на дружеството на другото;
5. съдружниците;
6. дружество и лице, което притежава повече от 5 на сто от дяловете и акциите, издадени с право на глас в дружеството;

7. лицата, чиято дейност се контролира пряко или косвено от трето лице;

8. лицата, които съвместно контролират пряко или косвено трето лице;

9. лицата, едното от които е търговски представител на другото;

10. лицата, едното от които е направило дарение в полза на другото.

"Свързани лица" са и лицата, които участват пряко или косвено в управлението, контрола или капитала на друго лице или лица, поради което между тях могат да се уговарят условия, различни от обичайните.


Забраната по Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици не се прилага, когато по Търговския регистър, по партидата на дружествата, съобразно чл. 6 от същия закон са вписани едно или повече от изброените по-долу обстоятелства, посочени в чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици:


1. акциите на дружеството, в което пряко или косвено участва дружество, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим, се търгуват на регулиран пазар в държава – членка на Европейския съюз, или в друга държава – страна по Споразумението за Европейското икономическо пространство, или на пазар, включен в списъка по Кодекса за социално осигуряване, Закона за публичното предлагане на ценни книжа или Закона за дейността на колективните инвестиционни схеми и на други предприятия за колективно инвестиране, и действителните собственици – физически лица, са обявени по реда на съответния специален закон;


2. дружеството, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим, е част от икономическа група, чието дружество майка е местно лице за данъчни цели на държава, с която Република България има влязла в сила спогодба за избягване на двойното данъчно облагане или влязло в сила споразумение за обмен на  информация;


3. дружеството, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим, е част от икономическа група, чието дружество майка или дъщерно дружество е българско местно лице и неговите действителни собственици – физически лица, са известни или се търгува на регулиран пазар в държава – членка на Европейския съюз, или в друга държава – страна по Споразумението за Европейското икономическо пространство;
4. Дружеството, в което пряко или косвено участва дружество, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим, е издател на периодични печатни произведения и е представило информация за действителните собственици – физически лица, по реда на Закона за задължителното депозиране на печатни и други произведения.

Указания за подготовка за ценовото предложение:

           Ценово предложение се представя по Образец № 7 -  в оригинал и се поставя в отделен запечатан непрозрачен плик с надпис "Предлагани ценови параметри " и следва да съдържа:
· Обща стойност за абонаментна поддръжка на климатици и климатични инсталации за  24 месеца;
Забележка: Предлаганата обща стойност за абонаментна поддръжка на климатици и климатични инсталации  за 24 месеца, не трябва да надвишава сумата от 7000 лева без ДДС.
· Предлаганата цена за абонаментна поддръжка за един месец се формира като се раздели общата двугодишна цена на 24;

Участниците изготвят своето ценово предложение в съответствие с изискванията, предвидени в настоящите указания за участие и съгласно приложения образец № 7.

Всички предложени цени следва да бъдат посочени в български лева, закръглени с точност до втория  знак след десетичната запетая. Предлаганите цени се изписват с цифри и с думи.


При несъответствие между цифровата и изписаната с думи обща стойност на предложението, ще се вземе предвид изписаната с думи.
Изисквания към документите в офертата
Всички представени документи в процедурата следва да бъдат на  български език. В случай, че същите не са на български език, се представя и  легализиран превод. 

Единният европейски документ за обществени поръчки, офертата и приложенията 

към нея се изготвят по представените в документацията образци и се представят в посоченият вид от Възложителя.

Когато представителната власт се упражнява заедно от две или повече лица, офертата се подписва от всяко от тях. 

Документи, за които в настоящата документация не се изисква да бъдат представени 

в оригинал или нотариално заверено копие, следва да се представят под формата на копие, заверено на всяка страница от участника с „Вярно с оригинала” и подписано от лицето, представляващо участника или от упълномощеното по надлежния ред лице.
        Документите свързани с участието в процедурата, подадени по пощата или чрез куриер, следва да бъдат получени при възложителя в срока, определен за подаване на офертите, посочен в обявлението.  

Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока, определен от него. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника. 

        Документите свързани с участието в процедурата се подават в административната сграда на  ТП на НОИ –  Варна на адрес: гр. Варна,  ул. Охрид № 6, всеки работен ден от 08.30 часа до 12.30 часа и от 13.00 часа до 16.30 часа, на 2-ри етаж в деловодство, в срок съгласно обявлението за поръчката. 


Документите свързани с участието в процедурата се представя в запечатана непрозрачна опаковка върху която съгласно чл.47 ал.2 от ППЗОП се посочва:

· наименованието на кандидата или участника, включително участниците в обединението, когато е приложимо

· адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес

· наименованието на поръчката, за която се подават документите 

       Офертата следва да бъде валидна в срока, определен от възложителя в обявлението за откриване на процедурата – 90 дни от крайния срок за получаване на оферти.

Средства за комуникация:

Всички комуникации между Възложителя и участниците, свързани с настоящата 

процедура, са на български език.

Обменът на информация между Възложителя и участника може да се извършва по един от следните начини: лично, чрез пощенска или куриерска услуга с препоръчана пратка с обратна разписка или по факс. 

За получено ще се счита уведомление, което е получено лично, на посочения от участника адрес за кореспонденция или номер на факс. 

Решенията и други уведомления, изпратени по факс от Възложителя, се приемат за редовно връчени, ако са изпратени на посочения от адресата номер на факс и е получено автоматично генерирано съобщение, потвърждаващо изпращането.

Когато решението не е получено от кандидата или участника по някои от начините, посочени в чл.43, ал.2 от ЗОП, възложителят публикува съобщение до него в профила на купувача. Решението се смята за връчено от датата на публикуване на съобщението.

      За въпроси, отнасящи се до провеждането на процедурата и подготовката на документите свързани с участието в процедурата от участниците, които не са посочени в настоящите указания, се прилага Закона за обществените поръчки и подзаконовите нормативни актове по прилагането му.
9000, гр. Варна, ул. „Охрид” № 6,  тел.: +35952663201, факс: +35952663240; Varna@nssi.bg

