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	РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ

НАЦИОНАЛЕН ОСИГУРИТЕЛЕН ИНСТИТУТ

	
	ТЕРИТОРИАЛНО ПОДЕЛЕНИЕ - ВРАЦА


ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ И ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА  

ОБЩЕСТВЕНА  ПОРЪЧКА  С ПРЕДМЕТ: 

“ДОСТАВКА НА КАНЦЕЛАРСКИ МАТЕРИАЛИ ЗА НУЖДИТЕ НА ТП НА НОИ – ВРАЦА“ 
ПО ДВЕ ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ: 
обособена позиция № 1 - „Канцеларски материали по вид и предполагаеми количества за нуждите на ТП на НОИ – Враца“, съгласно Приложение № 1“ и 
обособена позиция № 2 – „Кламери, ролки за калкулатор, папки за сортиране и счетоводни книги и предполагаеми количества за нуждите на ТП на НОИ – Враца“, съгласно Приложение № 2“
I. Общи изисквания за изпълнение на обществената поръчка:
Възлагането на обществената поръчка има за цел обезпечаване на ежедневната административна дейност на ТП на НОИ - Враца, чрез извършване на периодични доставки на фабрично нови канцеларски материали и офис консумативи, описани в  Приложение № 1 и Приложение № 2, неразделна част от ценовите параметри.

Мястото на изпълнение на поръчката е Административна сграда на ТП на НОИ – град Враца, находяща се на адрес: гр. Враца, пл. “Христо Ботев” № 1. 

Транспортните разходи по изпълнението на поръчката са за сметка на Изпълнителя.

Срокът за изпълнение на поръчката е 24 месеца от датата на подписване на договора. 

Канцеларските материалите са разделени по видове в следните обособени позиции:

· Обособена позиция № 1 „Канцеларски материали по вид и предполагаеми количества за нуждите на ТП на НОИ – Враца“.
· Обособена позиция № 2 „Кламери, ролки за калкулатор, папки за сортиране и счетоводни книги и предполагаеми количества за нуждите на ТП на НОИ – Враца “.
Тъй като обществената поръчка е запазена и част от артикулите са включени в списъка по чл. 12, ал.1, т.1 от ЗОП, възложителят е отделил в Обособена позиция № 2 за тези стоки – Приложение № 2, чиито позиции са предназначени за изпълнение на специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания. 

При възлагане на запазени обществените поръчки могат да участват лица, при условие че най-малко 30 на сто от списъчния им състав е от хора с увреждания или такива в неравностойно положение. Лицата трябва да са регистрирани като специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания най-малко три години преди датата на откриване на конкретната процедура за възлагане на обществена поръчка.

Специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания могат да участват в обществената поръчка, при условие че могат да изпълнят най-малко 80 на сто от нейния предмет със собствени машини, съоръжения и човешки ресурс. За изпълнение на условието те могат да ползват подизпълнители или да се позовават на капацитета на трети лица, ако подизпълнителите или третите лица са специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания.

3000, гр. Враца, пл. „Христо Ботев“ № 1, тел. +3599266403610, факс +359966403640, e-mail: Vratza@nssi.bg

В процедура за възлагане на запазена поръчка могат да участват и други заинтересовани лица, но офертите им се разглеждат само ако няма допуснати оферти на специализирани предприятия или кооперации на хора с увреждания.

 Когато участникът е посочил, че ще ползва подизпълнители, изискването за вписване в регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хората с увреждания, или в еквивалентен регистър се прилага и за посочените подизпълнители.
Прогнозната стойност на обществената поръчка е 17 000.00 ( седемнадесет хиляди лв.) без ДДС и нейният размер не може да бъде надвишаван. Прогнозната стойност на поръчката по обособени позиции е пределна и не може да бъде надвишавана. 

Прогнозната стойност по обособени позиции е както следва:
Обособена позиция № 1 „ Доставка на офис материали и предполагаеми количества за нуждите на ТП на НОИ – Враца“ е  7 160.00 лв. без ДДС (Седем хиляди сто  е шестдесет лева) без ДДС и нейният размер не може да бъде надвишаван.;
Обособена позиция № 2 „Доставка на хартиени материали и предполагаеми количества за нуждите на ТП на НОИ – Враца“.
9 840.00 лв. без ДДС  (девет хиляди осемстотин и четиредесет лева) без ДДС и нейният размер не може да бъде надвишаван;
Всеки участник може да подаде само една оферта, с която участва за една или повече обособени позиции. Не се допуска представяне на варианти в офертите.
Изисквания за представяне на мостри: 

Към деня на подаване на предложението всеки участник в процедурата е длъжен да представи мостри на обозначените в настоящата техническа спецификация канцеларски материали и консумативи по обособени позиции. 

Мострите трябва да са номерирани така, че техният номер да съответства на номера, под който те са вписани в таблиците, съдържащи се в техническата спецификация. Мострите се подреждат в устойчив кашон/и с приложен вътре в кашона/ите опис на предоставените консумативи. При предаването всеки кашон, ведно със съдържанието му, следва да е запечатан така, че да не позволява отваряне без да се наруши целостта му, както и да е видна фирмата на участника, чиито мостри са в него.  За предадените мостри се съставя приемо-предавателен протокол в два идентични екземпляра, който се подписва от служител от  отдел „Административен“ от страна на възложителя, и от участника или негов упълномощен представител. Единият екземпляр на приемо-предавателния протокол, както и предоставените мостри, се оставят на съхранение при материално - отговорното лице на възложителя. Другият екземпляр е за участника, респективно негов упълномощен представител.

Предоставените мостри, заедно със съставения приемо-предавателен протокол, се предават от материално-отговорното лице на председателя на назначената със заповед на Директора на ТП на НОИ - Враца комисия за разглеждане, оценка и класиране на офертите.

Мострите на участника, класиран на второ място се задържат до сключване на договора за възлагане на обществената поръчка.

 Мострите на участника, определен за изпълнител, се задържат до приключване на договора с цел проверка на съответствието на доставеното с изискванията на възложителя.

Мострите на останалите участници се връщат след влизане в сила на решението за класиране и избор на изпълнител.
II.  Изисквания към изпълнението на поръчката

1. Общи изисквания

Всички предлагани от участниците канцеларски материали, следва да бъдат:

· Фабрично нови, оригинални, неупотребявани, да нямат явни и скрити дефекти при нормална работа.
· Да бъдат произведени от качествени материали, осигуряващи нормална и безпроблемна експлоатация за периода на ползването им.

· Да отговарят на Европейските стандарти за съответния вид продукт (ако има такива, приложими за него).
· Качеството на доставяните канцеларски материали (по вид и материали) трябва да осигурява нормална и безпроблемна експлоатация да периода на ползването им, да отговаря на мострите, представени с офертата, българския държавен стандарт, да е над средното качество за съответните артикули.
· Навсякъде в техническите изисквания, където се съдържа посочване на конкретен модел, източник, процес, търговска марка, патент, тип, сертификат, произход или производство съгласно чл.49, ал.2 от Закона за обществените поръчки да се чете и разбира „или еквивалент“.

2. Специфични изисквания:  

· Задължителните изисквания към техническите характеристики на всички артикули са посочени в Приложение № 1 и Приложение № 2, които са неразделна част от ценовите параметри по обособени позиции и Техническата спецификация на настоящата обществена поръчка.

· В таблиците по обособени позиции от Техническата спецификация са посочени също така и специфичните изисквания за всеки от артикулите, които са задължителни за участниците.

· Предложенията от офертата на участника задължително следва да включват всички артикули за съответната обособена позиция, за която се отнася офертата. Предложените в офертата артикули трябва да отговарят на изискванията, посочени в настоящата спецификация и приложените списъци към нея, по обособени позиции. 
· Възложителят не поема задължение да възлага в рамките на действието на договорите, посоченото в приложените списъци количество за всеки артикул. Посоченото количество служи за информация на участниците за очакваното потребление от възложителя, както и за определяне на общата стойност за съответната обособена позиция. Количества канцеларски материали и офис консумативи са прогнозни и Възложителя не се ангажира с усвояването им за периода на изпълнение на договора.
· Включените в списъка артикулите на настоящата процедура за Обособена позиция № 1 „Канцеларски материали по вид и предполагаеми количества за нуждите на ТП на НОИ – Враца“ не са изчерпателни по отношение на възможните видове канцеларски материали, които ще бъдат доставяни по сключения за обособената позиция договор.
· Възложителят при необходимост може да заявява извън утвърдената номенклатура и други канцеларски материали и офис консумативи от официалния фирмен каталог на участника, определен за изпълнител на обществената поръчка до изчерпване на сумата, за която е сключен договора. В ценовото предложение кандидатът следва да посочи размер на отстъпката (в %) от пазарната цена за доставка на артикули, които не са включени в Приложение № 1.
· Количествата на канцеларските материали и офис консумативи се доставят периодично в зависимост от моментните потребности на ТП на НОИ - град Враца. Заявките се изготвят на хартиен носител и се изпращат на Изпълнителя по факс или по електронна поща. Участникът, избран за изпълнител, следва да осигури възможност за приемане на заявки всеки работен ден от 08.00 часа до 17.00 часа.  

· Срокът за доставка на заявените количества канцеларски материали и офис консумативи,  не може да бъде по-дълъг от 5 / пет / работни дни. Срокът започва да тече от деня на получаване на писмена заявка от Възложителя по факс или електронна поща. 

· При констатирани явни недостатъци или появили се скрити недостатъци на вече доставените канцеларски материали и офис консумативи, Възложителят прави рекламации 
пред Изпълнителя. Отстраняването или корегирането им за сметка на Изпълнителя. Срокът за извършване на доставка след рекламация също е до пет работни дни след съставяне на двустранен “Констативен протокол”. Рекламационното съобщение може да бъде изпратено по факс, e-mail или поща.
· Качеството на доставените канцеларски материали и офис консумативи трябва да отговаря да е над средното качество за съответните артикули, като срокът на годност на същите да изтича най-малко 1 година след извършване на съответната доставка.

· Доставяните канцеларски материали и офис консумативи трябва да са опаковани по надлежен начин, с ненарушена цялост на опаковката, като върху същата да са отбелязани датата на производство и срока на годност на съответния артикул.

· Отделните доставки се осъществяват в рамките на работното време на ТП на НОИ – град Враца или от 8.00 до 17.00 часа.

· Необходимите количества канцеларски материали и офис консумативи, посочени в Приложение №1 и Приложение № 2 ще се заплащат по предложените в офертата на избрания Изпълнител единични цени.
· Плащането ще се осъществява в лева по банков път до 10 / десет / дни след изпълнената заявка и представяне на надлежно изготвена данъчна фактура от Изпълнителя.
3. Видове канцеларски материали и консумативи: в техническата спецификация по обособени позиции са описани различните видове канцеларските материали и консумативи и прогнозните количества за период 24 месеца. 
Забележка: За артикулите с посочен конкретен модел, източник, процес, търговска марка, патент, тип, произход или производство съгласно чл. 49, ал. 2 от Закона за обществените поръчки следва да е допълнено с думите „или еквивалентно/и".
ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ №1: „Канцеларски материали по вид и предполагаеми количества за нуждите на  ТП на НОИ - Враца“: 
	№
	Артикул
	   Мярка
	Прогнозни количества за 24 месеца

	1
	2
	3
	4

	1*
	ХИМИКАЛ ЗА ЕДНОКРАТНА УПОТРЕБА – СИН
	БРОЙ
	3200

	2
	ХИМИКАЛ ЗА ЕДНОКРАТНА УПОТРЕБА – ЧЕРВЕН
	БРОЙ
	200

	3
	ХИМИКАЛ ЗА ЕДНОКРАТНА УПОТРЕБА – ЧЕРЕН
	БРОЙ
	200

	4
	ХИМИКАЛ СЪС СМЕНЯЩИ СЕ ПЪЛНИТЕЛИ 
	БРОЙ
	100

	5
	ПЪЛНИТЕЛ ЗА ХИМИКАЛ 
	БРОЙ
	200

	6
	МОЛИВ HB С ГУМА
	БРОЙ
	300

	7
	АВТОМАТИЧЕН МОЛИВ 0.5 ММ
	БРОЙ
	400

	8
	МИНИ ГРАФИТИ ЗА АВТ.МОЛИВ 0.5 ММ
	БРОЙ
	100

	9
	ПЕРМ.МАРКЕР ЧЕРЕН С ОБЪЛ ВРЪХ 1-3 ММ
	БРОЙ
	200

	10*
	ТЕКСТ МАРКЕР – ЧЕТИРИ ЦВЯТА КОМПЛЕКТ
	БРОЙ
	120

	11*
	КУБЧЕ ХАРТИЕНО БЯЛО, 75/75 ММ.
	БРОЙ
	400

	12*
	КУБЧЕ СЪС САМОЗАЛЕПВАЩИ ЛИСТЧЕТА 75X75 ММ
	БРОЙ
	600

	13
	ТЕЛЧЕТА ЗА ТЕЛБОД 24/6
	КУТИЯ
	1000

	14
	ТЕЛЧЕТА ЗА ТЕЛБОД 10
	КУТИЯ
	100

	15
	ЛЕПИЛО ТЕЧНО 30 МЛ С ТАМПОН
	БРОЙ
	30

	16*
	ЛЕПИЛО СУХО 21 ГР
	БРОЙ
	1000

	17
	ОСТРИЛКА ЕДИНИЧНА МЕТАЛНА БЕЗ КОНТЕЙНЕР
	БРОЙ
	40

	18*
	ПЛИК МАЛЪК БЯЛ САМОЗАЛЕПВАЩ С ДЕСЕН ПРОЗОРЕЦ         DL 110/220
	БРОЙ
	40000

	19*
	ПЛИК  БЯЛ МАЛЪК САМОЗАЛПВАЩ С РАЗМЕРИ С6 114/162
	БРОЙ
	30000

	20*
	ПЛИК СРЕДЕН С5 БЯЛ САМОЗАЛЕПВАЩ
	БРОЙ
	12000

	21*
	ПЛИК ГОЛЯМ С4 БЯЛ САМОЗАЛЕПВАЩ
	БРОЙ
	14000

	22*
	ПЛИК E4  БЯЛ 
	БРОЙ
	500

	23
	ПЛИК CD
	БРОЙ
	40

	24
	ПАПКА PVC С ПЕРФОРАЦИЯ ЗА ПОСТАВЯНЕ В КЛАСЬОР И МАШИНКА
	БРОЙ
	1000

	25
	ПАПКА ДЖОБ „А" С ПЕРФОРАЦЯ
	ПАКЕТ
	300

	26
	ГУМА ЗА МОЛИВ
	БРОЙ
	                40

	27
	ХАРТИЯ КАРЕ ОП.100
	БРОЙ
	20

	28
	ЛЕПЯЩА ЛЕНТА- ТИКСО 12/33 БЕЗЦВЕТНО
	БРОЙ
	100

	29
	ЛЕПЯЩА ЛЕНТА- ТИКСО 50/66 40МИКР. БЕЗЦВЕТНО
	БРОЙ
	60

	30
	НОЖИЦА 21СМ
	БРОЙ
	20

	31
	ЛИНИЯ ПРОЗРАЧНА 30СМ 
	БРОЙ
	20

	32
	МЕТАЛЕН ТЕЛБОД С ОТВАРЯЩО СЕ РАМО ДО 10 ЛИСТА, 24/6
	БРОЙ
	20

	33
	ПЕРФОРАТОР- МЕТАЛНО ТЯЛО, ПЛАСТМАСОВ ОГРАНИЧИТЕЛ, ДО 25 ЛИСТА
	БРОЙ
	20

	34
	КАСОВА КНИГА С ТВЪРДИ КОРИЦИ- ХИМИЗИРАНА, ПРОШНУРОВАНА
	БРОЙ
	14

	35
	МАРКИРАЩИ ЛИСТЧЕТА 20Х50 4ЦВЯТА 200Л
	БРОЙ
	20

	36
	ТАМПОН ЗА ПЕЧАТ № 41 СИН
	БРОЙ
	10

	37
	МАСТИЛО ТАМПОННО 30 МЛ СИНЬО
	БРОЙ
	30

	38
	АНТИТЕЛБОД 24/6
	БРОЙ
	20

	39
	МАСТИЛЕНА ЛЕНТА – 13ММ; 10 М.
	БРОЙ
	100

	40
	КОРЕКТОР ЛЕНТА 5ММ/8М
	БРОЙ
	20

	41
	БЪРЗОСЪХНЕЩ КОРЕКТОР С ЧЕТКА
	БРОЙ
	50

	42
	CD-R 700MB 
	БРОЙ
	100

	43
	DVD +/- R 4.7GB 16x
	БРОЙ
	100

	44
	НАСТОЛЕН КАЛКУЛАТОР, БЕЗ ЛЕНТА
	БРОЙ
	20

	45
	ПЛАСТМАСОВА ТАВА ЗА ДОКУМЕНТИ - ХОРИЗОНТАЛНА
	БРОЙ
	20

	46
	МОЛИВНИК/ ОРГАНАЙЗЕР ЗА БЮРО
	БРОЙ
	10

	47
	ТЪНКОПИСЕЦ 0.30 ММ
	БРОЙ
	20


Забележка: За посочените със звездичка канцеларски материали и консумативи, кандидатът трябва да представи мостри - по 1 бр./опаковка/кутия от всеки посочен артикул, съгласно указанията в документацията за подготовка на предложението.

ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ № 2: „Кламери, ролки за калкулатори, папки за сортиране и счетоводни книги по вид и предполагаеми количества за нуждите на ТП на НОИ - Враца“: 

	№
	Артикул
	Мярка
	Прогнозни количества за 24 месеца

	1
	2
	3
	4

	1*
	ПАПКА С МАШИНКА А4 – КАРТОНЕНА  БЯЛА – корици от 300 гр./кв.м картон
	БРОЙ
	24500

	2*
	ПАПКА С МАШИНКА А4 – ЦВЕТНА
	БРОЙ
	1500

	3*
	ВИСЯЩА ПАПКА КАРТОНЕНА ЗА ЛИЧНИ ДОСИЕТА
	БРОЙ
	100

	4*
	ПАПКА ДЕЛО - Корици от мукава:500 гр/кв.м; гръб с ширина 80мм от бяло текстилно платно
	БРОЙ
	3800

	5
	КЛАМЕРИ ПОЦИНКОВАНИ 30 ММ
	КУТИЯ
	600

	6
	КЛАМЕРИ ПОЦИНКОВАНИ 50ММ
	КУТИЯ
	100

	7*
	РОЛКИ ЗА КАСОВ АПАРАТ, ТЕРМО 57ММ
	БРОЙ
	60

	8*
	ХАРТИЕНА РОЛКА ЗА СМЕТАЧНА МАШИНА 57 ММ; Ф 50 - ОФСЕТ
	БРОЙ
	500

	9
	ПРИХОДЕН КАСОВ ОРДЕР
	КОЧАН
	20

	10
	РАЗХОДЕН КАСОВ ОРДЕР
	КОЧАН
	20

	11
	АВАНСОВ ОТЧЕТ
	КОЧАН
	2

	12
	ТЕТРАДКА, ТВЪРДИ КОРИЦИ, А4, 100 Л ОФСЕТ
	БРОЙ
	20

	13
	КНИГА ЗА ДНЕВНИТЕ ФИНАНСОВИ ОТЧЕТИ А4 МЕКА ПОДВЪРЗИЯ
	БРОЙ
	2

	14
	КЛАСЬОР А4 С МЕТАЛЕН КАНТ И СМЕНЯЕМ ЕТИКЕТ - 8СМ
	БРОЙ
	450

	15
	КЛАСЬОР А4 С МЕТАЛЕН КАНТ И СМЕНЯЕМ ЕТИКЕТ - 5СМ
	БРОЙ
	250


Забележка: За посочените със звездичка канцеларски материали и консумативи, кандидатът трябва да представи мостри - по 1 бр./опаковка/кутия от всеки посочен артикул, съгласно указанията в документацията за подготовка на предложението.
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3000, гр. Враца, пл. „Христо Ботев“ № 1, тел. +3599266403610, факс +359966403640, e-mail: Vratza@nssi.bg


