 ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА

І. Общо описание:
1. Предметът на настоящата поръчка е: “Предоставяне на услуги по почистване на помещения, ползвани от ТП на НОИ - Велико Търново”. Помещенията се намират в сгради, находящи се в гр. Велико Търново на: пл. “Център” № 2 - с площ от 690,00 кв.м; ул. “Никола Габровски” № 1 - с площ от 850,00 кв.м; ул. “Васил Левски” № 29 - с площ от 73,12 кв.м и ул. “Теодосий Търновски” № 6 - с площ от 204,00 кв.м. Общата площ на помещенията, предмет на поръчката е 1 817,12 кв.м.

2. Вид на процедурата: настоящата обществена поръчка се възлага чрез открита процедура от Закона за обществените поръчки.
3. Правно основание: чл. 18, ал. 1, т. 1 от Закона за обществените поръчки.
4. Всички действия, свързани с организирането и провеждането на обществената поръчка са регламентирани от Закона за обществените поръчки, Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки и настоящата документация.

5. Обща стойност на поръчката – до 22 500,00 лв. (двадесет и две хиляди и петстотин лева) без включен ДДС.
II. Обхват на поръчката:
1. Административна сграда на пл. “Център” № 2, етаж 5 - включва работни помещения – 18 броя, архиви – 2 броя, санитарно помещение с 3 бр. клетки, 1 бр. писоар и 2 бр. мивки, складово помещение – 1 брой и коридор – 1 брой.

1.1. Основно почистване:

Ежедневно почистване: 
·   Ежедневно почистване с прахосмукачка и измиване на подовото пространство на работни помещения, фоайе, коридори;
·  Ежедневно избърсване на прах от видимата (открита) част на офис мебели и оборудване;

·  Ежедневно изхвърляне на боклука от кошчетата в работните и сервизните помещения;

·  Ежедневно измиване и дезинфекциране на санитарните помещения /WC/, пода и тоалетните чинии (писоар); 

·  Ежедневно измиване на мивките в санитарните помещения, включително в стая № 503;

·   Ежедневно зареждане на дозаторите с течен сапун, закупен от фирмата изпълнител.
1.2.  Периодично почистване:

Един път седмично: 

·  Почистване на архивите - почистване с прахосмукачка и измиване на подовото пространство. Избърсване на праха от рафтовете;

·  Почистване на работно помещение – склад /намиращ се непосредствено след архивното помещение/, (почистването ще се извършва в рамките на работното време на ТП на НОИ);
·  Почистване на паяжините;

·  Почистване на остъклените врати на приемни № 1, № 2 и № 3.

Един път месечно: 
·  Цялостно почистване на стените в санитарните помещения.
2. Административна сграда на пл. “Център” № 2, ниво гараж - представлява работно помещение - архив – 1 брой с площ от 60 кв.м.

2.1. Основно почистване:

Един път седмично: 

·  Почистване с прахосмукачка и измиване на подовото пространство;

·  Изхвърляне на боклука от кошчетата;

·  Избърсване на праха от рафтовете на стелажите;

·  Почистване на паяжините.

3. Административна сграда на ул. “Никола Габровски” № 1 – представлява работни помещения – 16 броя, архиви – 12 броя, сервизно помещение - 1 бр., санитарни помещения с 3 бр. клетки и 2 бр. мивки, коридори – 1 брой и котелно помещение към коридора, стълбища между ІІІ-ти и ІV-ти етаж. 
3.1. Основно почистване:

Ежедневно почистване: 
·  Ежедневно почистване с прахосмукачка и измиване на подовото пространство на работни помещения, фоайе, коридори и стълбища;
·  Ежедневно избърсване на прах от видимата (открита) част на офис мебели и оборудване;

·  Ежедневно изхвърляне на боклука от кошчетата в работните и санитарните помещения;

·  Ежедневно измиване и дезинфекциране на санитарните помещения /WC/, пода и тоалетните чинии; 

·  Ежедневно измиване на мивките;

·  Ежедневно зареждане на дозаторите с течен сапун, закупен от фирмата изпълнител.

3.2. Периодично почистване:
Един път седмично: 

·  Почистване на архивите - почистване с прахосмукачка и измиване на подовото пространство. Избърсване на праха от рафтовете на стелажите;

·  Почистване на паяжините;

·  Почистване на остъклената входна врата на етажа.

Един път месечно: 
·  Цялостно почистване на стените в санитарните помещения.
4. Административна сграда на ул. “Васил Левски” № 29 - представлява работни помещения – 2 броя, фоайе – 1 брой и санитарно помещение – 1 брой и и 2 бр. мивки. Изпълнителят следва да извършва:

4.1. Основно почистване:

Ежедневно почистване: 

·   Ежедневно почистване с прахосмукачка и измиване на подовото пространство на работни помещения, фоайе;
·   Ежедневно избърсване на прах от видимата (открита) част на офис мебели и оборудване;

·  Ежедневно изхвърляне на боклука от кошчетата в работните и санитарните помещения; 

·  Ежедневно измиване и дезинфекциране на санитарното помещение /WC/, пода и тоалетната чиния; 

·  Ежедневно измиване на мивките;
·  Ежедневно зареждане на дозаторите с течен сапун, закупен от фирмата изпълнител;
·  Почистване от сняг и лед на тротоарните площи пред сградата.

4.2. Периодично почистване:
Един път седмично: 

·  Почистване на паяжините;

·  Почистване на стъклата на гишетата.

Един път месечно: 
· Цялостно почистване на стените в санитарното помещение.

5. Административна сграда на ул. “Теодосий Търновски” № 6 - представлява помещения с площ от 204 кв.м: работни помещения – 2 броя, архиви – 4 броя, тоалетни помещения – 2 броя, коридори – 2 бр. Изпълнителят следва да извършва следните дейности:
Един път на шест месеца:
·  Почистване с прахосмукачка на подово пространство; 

·  Измиване на подово пространство на стаи, коридори;

·  Измиване и дезинфекция на санитарните помещения;
·  Избърсване на прах от видимата (открита) част на офис мебели и оборудване;

·  Почистване на рафтовете на стелажите;

·  Почистване на паяжините.

6. За административните сгради на пл. “Център” № 2, на ул. “Никола Габровски” № 1, на ул. “Васил Левски” № 29 и ул. “Теодосий Търновски” № 6:
6.1. Два пъти годишно (в периода м. 04. – м. 05. и м. 09. – м. 10.) следва да се извърши:
·  Машинно измиване на твърдите подови настилки /гранитогрес и мозайка/ в коридорите;

·  Двустранно измиване на всички прозорци;

·  Двустранно влажно почистване на всички врати;

·  Почистване (измиване) на щорите във всички помещения;

·  Влажно почистане на ключовете за осветление в работните помещения и коридора;

·  Влажно почистване на пожарогасителите и вратите на ел. таблата;
·  Измиване на кошчетата за боклук във всички работни помещения;

·  Обезпрашаване на архивните документи в архивните помещения.
6.2. При строителни, монтажни или др. ремонтни дейности на горепосочените помещения и в четирите административни сгради изпълнителят е длъжен да осигури и извърши извънредното почистване на помещенията, в които са проведени тези дейности.

7. Почистването да се извършва в извънработното време на възложителя – след изтичане на нормативно установеното работно време за деня, определено със заповед на директора на ТП на НОИ, с изключение на стая № 507, намираща се на пл. “Център” № 2, и работно помещение – склад /намиращ се на пл. “Център“ № 2, непосредствено след архивното помещение до стая № 512/, които ще се почистват в присъствието на служител на управлението. 

ІІI. Условия и изисквания за изпълнение на поръчката: 
1. Изпълнителят извършва почистването и хигиенизирането на помещенията и териториите, които се стопанисват от възложителя.

2. В зависимост от подовите настилки изпълнителят извършва хигиенизиране със собствени технически средства, материали и препарати, като се задължава да опазва наличното имущество, материали, оборудване и документация от повреждане и унищожаване.
3. Почистването и хигиенизирането да се извършват при строго спазване на задължителните санитарно-хигиенни правила и изисквания, противопожарните изисквания, и безопасни условия на труд при работа.
4. След обслужване на помещенията и принадлежащите територии в посоченото по-долу време, задължително да се заключват входните и изходните врати, и да се включва сигнално-охранителната система по установен от възложителя ред.

5. След приключване на работа, наетите работници на изпълнителя да загасят осветлението, да проверяват и спират ВиК кранове, да извършват проверка за наличие на хора и животни, оставени пакети, чанти или други предмети, да затварят прозорците в помещенията и общите части, да изключват всички съоръжения, които могат да окажат въздействие върху сигнално-охранителната техника. 

6. При възникване на повреди, аварии и други аварийни ситуации наетите работници на изпълнителя незабавно да информират съответните аварийни служби в гр. Велико Търново и възложителя за предприемане на съответните мерки. Работниците по почистването изчакват явяването на възложителя или определени от него длъжностни лица. В случай на нанесени щети възложителят и изпълнителят, или упълномощени от тях представители, съставят констативен протокол за претърпените вреди.
7. Изпълнителят се задължава да не изнася, премества или унищожава имущество и документи на възложителя.

8. Наетите от изпълнителя работници не могат да използват телефони и други технически средства за лични нужди.

9. При възникнала нужда от почистване на конкретни обекти, извън определено то времето, изпълнителят да изпрати свои работници в срок от 2 часа за изпълнение на постъпилата от възложителя заявка.

10. Изпълнителят осигурява условия за качествено и ефективно изпълнение на сключения между него и възложителя договор.

11.  Включването на почистващи машини към ел. мрежата да става само към контакти, определени за тази цел при спазване на електротехническите правила и изисквания за безопасна работа.

12. Изпълнителят осигурява свои представители всеки работен ден от 700 часа до 830 часа и от 1630 часа до 1900 часа за посочените адреси – на ул. “Никола Габровски” № 1 и на пл. “Център” № 2 за изключване и включване на охранителната система, отключване и заключване на входните врати, и проветряване на работните помещения. 

13. Изпълнителят да гарантира изпълнението на обществената поръчка чрез квалификационните и професионални умения, сръчност, добросъвестност и лоялност на наетите от него работници, както и опазване на държавна и служебна информация, станала им известна по повод изпълнение на задълженията им.

14. Помещенията на ул. “Теодосий Търновски” № 6 ще се почистват веднъж на шест месеца, в периода от 1 до 10 число в рамките на работния ден.

15. Миещите и дезинфектиращи препарати задължително да отговарят на БДС или друг техен еквивалент.

16. Участниците следва да разполагат с технически средства, персонал и опит в сферата, предмет на обществената поръчка.
IV. Срок на валидност на предложенията: 3 (три) месеца, считано от датата, обявена за крайна за предаване на предложенията. Срокът на валидност на предложенията включва времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях предложения.
V. Вид и размер на гаранцията за изпълнение – Гаранция за изпълнение на договора – 3 (три) % от стойността на договора.
1. Преди сключване на договора, определеният за изпълнител представя гаранция за изпълнение в размер на 3 % от стойността на договора. Гаранцията се представя под една от формите, посочени в чл. 111, ал. 5 от ЗОП, по избор на изпълнителя:
1.1. Парична сума, внесена по банкова сметка на ТП на НОИ - Велико Търново, IBAN: BG55BPBI79313146008201, § 931000, BIC: BPBIBGSF, Юробанк България АД – клон гр. Велико Търново.

1.2. Под формата на безусловна и неотменима банкова гаранция, издадена в полза на Възложителя, със срок на валидност, от датата на сключване на договора до изтичане на срока на договора, удължен с 3 /три/ работни дни. В банковата гаранция следва да съдържа задължение на банката-гарант да извърши плащане при  писмено едностранно волеизявление на Възложителя, деклариращо, че услугите предмет на договора не са изпълнени съгласно клаузите на договора. 

Банковите разходи по откриването и обслужването на банковата гаранция са за сметка на Изпълнителя. Банковата гаранция следва да посочва срока на валидност на последната, вида на гаранцията (за изпълнение) и процедурата, за която се отнася. Гаранцията за изпълнение се задържа в случаите предвидени в договора. Гаранцията се освобождава, без Възложителят да дължи лихви за времето през което гаранцията е престояла у него.

1.3. Застраховка, сключена преди подписване на договора, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя за срока на договора. Застрахователят може да се задължи да покрие, в границите на определената в застрахователния договор застрахователна сума, отговорността за неизпълнение на договорно задължение на застрахования /изпълнителя/ по договора за обществена поръчка.
2. Платежното нареждане, банковата гаранция или договора за застраховка се представят в оригинал.
Условия на гаранцията – съгласно Закона за обществените поръчки и договора за обществена поръчка. За периода, през който средствата законно са престояли при възложителя, лихви не се дължат.

VI. Критерии за възлагане на обществената поръчка - “най-ниска цена”. 
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